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В.В. Романов
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ИНСТРУКЦИЯ
по заполнению формы статистического наблюдения №19-ф «Сведения о сети, структуре, штатах и кадрах организаций государственного санитарно-эпидемиологического надзора ФМБА России»

1. Общие положения.

1.1.  Форму отраслевого статистического наблюдения № 19-ф «Сведения о сети, структуре, штатах и кадрах организаций государственного санитарно-эпидемиологического надзора ФМБА России» (далее форма № 19-ф) представляют Федеральные государственные учреждения здравоохранения - центры гигиены и эпидемиологии ФМБА России (далее – центры гигиены и эпидемиологии), противочумные станции в медико-санитарных частях ФМБА России (далее – противочумные станции в МСЧ), территориальные отделы региональных (межрегиональных) управлений ФМБА России (далее - территориальные отделы)  в Региональные  (межрегиональные) управления ФМБА России (далее - территориальные управления).

1.1.1. Центры гигиены и эпидемиологии,  противочумные станции в МСЧ представляют форму 19-ф в территориальные отделы или территориальные управления по принадлежности;                 

1.1.2. Территориальные отделы представляют формы 19-ф (по отделу; по центру гигиены и эпидемиологии; по противочумной станции в МСЧ) в территориальное управление и Федеральное государственное учреждение здравоохранения «Головной центр гигиены и эпидемиологии ФМБА России» (далее - ФГУЗ ГЦГ и Э);

1.1.3. Территориальные управления представляют данные по форме 19-ф (по управлению; по территориальным отделам; по центрам гигиены и эпидемиологии; по противочумным станциям в МСЧ) в ФГУЗ ГЦГ и Э ФМБА России; 

1.1.4. ФГУЗ ГЦГ и Э в ФМБА России представляет форму 19-ф в ФМБА России в сроки, указанные на титульном листе формы.

1.2. В адресной части формы указывается полное наименование отчитывающегося юридического лица в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке.

          По строке «Почтовый адрес» указывается местонахождение отчитывающегося юридического лица с почтовым индексом в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке. При заполнении кодовой зоны, отчитывающиеся юридические лица проставляют коды ОКПО, ОКВЭД, ОКАТО, ОКОГУ, ОКОПФ, ОКФС.

1.3.    Все сведения в отчете указываются на 31 декабря отчетного года.

1.4.    В каждой графоклетке указывается только одна величина.

2. Таблица 1. Сеть организаций государственного санитарно-эпидемиологического надзора ФМБА России.

2.1.   Таблица заполняется:

2.2.   Межрегиональными управлениями ФМБА России по строке 01.

2.3.   Региональными управлениями ФМБА России по строке 02.

2.4. 
 Территориальными отделами межрегиональных (региональных) управлений ФМБА России по строке 03.

2.5.
Федеральным государственным учреждением здравоохранения «Головной центр гигиены и эпидемиологии ФМБА России» по строке 04.

2.6. Федеральными государственными учреждениями здравоохранения - центрами гигиены и эпидемиологии ФМБА России  по строке 05.

2.7.  
Противочумными станциями в медико-санитарных частях ФМБА России по строке 06.

2.8.   Строки в таблице не суммируются.

3.  Таблица 2. Структура организаций государственного санитарно-эпидемиологического надзора ФМБА России.

3.1.    Таблица 2.1. Структура территориальных органов ФМБА России.

        Таблица заполняется территориальными управлениями. По строкам указывается количество отделов отчитывающегося управления в соответствии с утвержденным и согласованным в установленном порядке и штатным расписанием. По строке 25 (прочие) указывается количество отделов, не вошедших в строки 01–24, а под таблицей 2.1. приводится их расшифровка (перечисление и полное наименование отдела). Строки по таблице не суммируются.

3.2. Таблица 2.2. Структура Федеральных государственных учреждений здравоохранения - центров гигиены и эпидемиологии ФМБА России, противочумных станций в медико-санитарных частях ФМБА России.

3.3. Таблица заполняется центрами гигиены и эпидемиологии, противочумными станциями в МСЧ.

         В графе 3 по всем строкам указывается количество структурных подразделений центров гигиены и эпидемиологии согласно приведенным и согласованным в установленном порядке штатным расписанием.

3.4.  Строки, напечатанные жирным шрифтом 01, 09, 11, 16, 33, 46, кроме строки 53, не заполняются и не суммируются. По строке 53 (прочие подразделения) указывается количество подразделений, не вошедших в строки 01-52, а под таблицей 2.2. проводится их расшифровка (перечисление и полное наименование).

3.5. Организационно-методический отдел, отдел эпидемиологии, отдел гигиены, отдел организации лабораторного обеспечения, промышленно-санитарная лаборатория (ПСЛ) и другие, в которых имеются отделения, заполняются по строкам и в соответствии со штатным расписанием, строки не суммируются. Информация о конкретном структурном подразделении заносится только один раз (в одну графоклетку).

4.  Таблица 3. Штаты организаций  государственного санитарно-эпидемиологического надзор ФМБА России по группам персонала.

4.1.   Таблица заполняется:

· центрами гигиены и эпидемиологии ;

· противочумными станции в МСЧ.

4.2. В таблице указываются сведения о количестве штатных, занятых ставок по группам должностей и о количестве физических лиц (основных работников). По графам 3-5 указываются сведения о числе должностей и физических лиц, финансируемых из средств Федерального бюджета, по графам 6-8 на других видах финансирования.

4.3. Сведения должны быть выражены целыми числами.

4.4. В графах 5 и 8 указываются сведения о числе физических лиц, занятых на должностях по основному месту работы (т.е. работниках, трудовые книжки которых находятся в данной организации). В них включаются все работающие и длительно отсутствующие специалисты (отпуск по уходу за детьми, длительно болеющие и временно работающие на этих должностях).

5. Таблица 4. Штаты и кадры организаций государственного санитарно-эпидемиологического надзора ФМБА России.

5.1. Таблица 4.1. Штаты и кадры региональных (межрегиональных) управлений ФМБА России.

        Таблица  заполняется территориальными управлениями управлениями, количество должностей (штатных, занятых) указывается в соответствии с утвержденным и согласованным в установленном порядке штатным расписанием. Должности, не вошедшие в строки 01-15, вносятся в строку 16, и под таблицей приводится их расшифровка (перечисление и полное наименование должностей в соответствии со штатным расписанием).

5.2. Таблица 4.2. Штаты и кадры федеральных государственных учреждений здравоохранения – центры гигиены и эпидемиологии ФМБА России.

      Таблица заполняется центрами гигиены и эпидемиологии. При заполнении  учитываются все должности, финансируемые как из средств федерального бюджета, так и из других источников, и физические лица, занятые на этих должностях.

5.2.1. Графа 3 больше или равна графе 4 по соответствующим строкам, т.е. число занятых должностей не может превышать число штатных.

5.2.2. В графу 5 включаются сведения о числе физических лиц, занятых по основному месту работы (т.е. работниках, трудовые книжки которых находятся в данной организации), независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. В эту графу включаются все работающие и длительно отсутствующие специалисты (длительно болеющие, находящиеся в отпуске по уходу за детьми и др.) и все временно работающие на этих должностях по состоянию на 31 декабря отчетного года.

5.2.3. В графу 6 включаются сведения о работниках, не имеющих диплома о медицинском образовании. 

5.2.4. 
По графам 7-10 указываются сведения об имеющихся квалификационных категориях и сертификатах специалистов у работников независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании.   Если работник имеет категории или  сертификаты по нескольким специальностям, в отчете показываются один раз по основной должности, занимаемой этим работником.

5.2.5. Строка 05 равна сумме строк 9-25 по соответствующим графам.

5.2.6. Строка 26 равна сумме строк 27-32.

5.2.7. Строка 33 равна сумме строк 34-44 по соответствующим графам.

5.2.8. Строка 46 равна сумме строк 47-57 по соответствующим графам.

5.2.9. В строку 57 включаются сведения о других должностях, не перечисленных в строках 47-57 и работниках, их занимающих, независимо от образования.

6. Таблица 5. Штаты и кадры противочумных станций в медико-санитарных частях ФМБА России.

          Таблица заполняется противочумными станциями в МСЧ.

          В таблице не заполняются:

· графы 3, 4 и 6 по строкам 02, 04, 06;

· графы 7-10 по строкам 36-48;

· графы 11-13 по строкам 17 и 36.

     При заполнении учитываются все должности, финансируемые как из средств федерального бюджета, так и из других источников, и физические лица, занятые на этих должностях.

     Графа 3 больше или равна графе 4 по соответствующим строкам (т.е. число занятых должностей не может превышать число штатных).

     В графу 5 включаются сведения о числе физических лиц, занятых на должностях по основному месту работы (т.е. работниках, трудовые книжки которых находятся в данной организации), независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. В неё включаются все работающие (находящиеся в отпуске по уходу за детьми и др.) и все временно работающие на этих должностях по состоянию на 31 декабря отчетного года.

     Графа 5 по соответствующим строкам:

· больше, меньше или равна графе 3;

· больше, меньше или равна графе 4;

· больше или равна графе 6;

· больше или равна сумме граф 7-9;

· больше или равна графе 10;

· больше или равна графе 11;

· больше или равна графе 12.

      По графам 7-10 указываются сведения об имеющихся квалификационных категориях и сертификатах специалистов у работников, независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. Если работник имеет  категории или  сертификаты по нескольким специальностям, в отчете показывается один раз по основной должности, занимаемой этим работником.

    Строка 05 равна сумме строк 08-18 по соответствующим графам.

    Строка 19 равна сумме строк 20-24 по соответствующим графам.

    Строка 25 равна сумме строк 26-35 по соответствующим графам.

    Строка 37 равна сумме строк 38-48 по соответствующим графам. В строку 48 включаются сведения о других должностях, не перечисленных в строках  38-47, и работниках, их занимающих, независимо от образования.

7. Таблица 6. Руководители организаций государственного санитарно-эпидемиологического надзора ФМБА России.

     Таблица заполняется:

· Территориальными управлениями;

· территориальными отделами;

· центрами гигиены и эпидемиологи;

· противочумными станциями в МСЧ.

     В таблицу включаются данные о руководителях, указанных организаций в строках 01-04.

     Графа 3 по соответствующим строкам:

· равна сумме граф 5-9;

· равна сумме граф 10-14;

· больше или равна графе 4;

· больше или равна графе 15;

· больше или равна графе 16.

      При заполнении граф 10-14 учитывается стаж работы в должностях главных врачей и руководителей органов и учреждений госсанэпидслужбы.

8. Таблица 7. Специалисты организаций государственного санитарно-эпидемиологического надзора ФМБА России, имеющие почетные звания и ученые степени.

      Таблица заполняется:

· территориальными управлениями;

· территориальными отделами;

· центрами гигиены и эпидемиологи;

· противочумными станциями в МСЧ.

